
物理与机电工程学院
期末考试组织实施方案

为维护正常的教育教学秩序，加强考试管理，确保考试严格、公正、规范地

进行，促进考风、学风建设，保证教学质量，结合《吉首大学课程考核与成绩管

理办法》，特制订本实施方案。

组织机构 人员 职责与要求

考试工作小组 黄勇刚（由院长担任组

长）、刘洪、杨红、毕仁

贵、高昆、伍建华、杨学

弦、王小云、李剑、孔鹏、

刘洋、陈辉

负责布置、动员、组织和督促

落实等考试相关工作。

巡视工作小组 高昆（由副书记担任组

长）、刘洪、黄勇刚、杨

红、毕仁贵、高昆、伍建

华、杨学弦、何煦、陈辉、

谭艳文、袁强

负责指导、监督学院期末考试

的正常进行，并调查、核实、

认定、上报考试中发生的重大、

疑难事件。

分管教学的副院长 杨红 （1）在期末考试通知发布 1 周

内，组织召开学院领导班子期

末考试专题会议。

（2）在期末考试通知发布 1 周

内，组织召开学院教师动员会。

（3）审核学院专业课等的考试

计划。

分管学生工作的副

书记

高昆 （1） 在考试前 2 周内，组织

召开学生动员大会。

教务办主任 何煦 （1）教务处的考试通知发布后，

及时通知分管教学的副院长和

全院教师。

（2）制定好学院自行组织考试



的计划，交分管的教学副院长

审批，报教务处备案。

（3）安排好学院的期末考试巡

考，报分管学生工作的副书记

审核。

教研室主任 各教研室主任 在学院教师动员会后，迅速组

织召开教研室会议，安排期末

考试相关工作。

教师 全体任课教师 （1）课程考试方式应遵循人才

培养目标，选择适当的考试方

式。

（2）考试方式为开卷的课程命

题不能出现客观试题，必须为

主观性试题。

各项工作严格按照时间点推进，考试要求严格按规定执行，形成必要的可查

的工作记录。
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